    附件四:

广州轻出集团股份有限公司
物业保洁服务内容和范围
1、一楼物业保洁服务管理主要包括:大堂内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、水电设施、车库、楼宇外围范围内及大门外围的公共卫生等；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
2、二楼物业保洁服务管理主要包括:会议室及展厅内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、会议室茶水供应，会议室接待位置；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
3、三楼物业保洁服务管理主要包括:各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
4、四楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
5、五楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室及会议中心内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
6、六楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
7、七楼物业保洁服务管理主要包括:各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
8、八楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
9、九楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
10、十楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
11、十一楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
12、十二楼物业保洁服务管理主要包括：各个办公室及会议室内(不限于地面、办公桌椅、窗台、空调机、日光灯等)、连廊、楼道、楼梯及楼梯扶手、天花、墙裙、电开水器、卫生间、门窗玻璃、消防设施、饮用水供应；水电节能及垃圾的分类、清运；水、电、办公桌椅、门、锁等设施报修；公共设施使用、维护、防盗安全等。
13、大楼天面物业保洁服务管理主要包括：地面，排水渠等位置。
